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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОЛЕНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ТИМАШЕВСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 07.06.2011



                                                                   № 39
хутор Ленинский
О совершенствовании системы размещения муниципальных заказов 

на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг                                для муниципальных нужд

В целях обеспечения эффективного расходования бюджетных средств и  средств из внебюджетных источников финансирования, а также организации деятельности администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района по реализации на территории Новоленинского сельского поселения Тимашевского района Федерального закона от 21 июля 2005 года                    N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"                                         п о с т а н о в л я ю:

1. Определить администрацию Новоленинского сельского поселения Тимашевского района  органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок).

        2. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении заказов для муниципальных нужд (приложение № 1).

       3.  Создать Единую комиссию по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Новоленинского  сельского поселения Тимашевского района и утвердить её состав             (приложение № 2).

       4. Утвердить порядок работы Единой комиссии по размещению заказов                    на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для                        муниципальных нужд Новоленинского сельского поселения Тимашевского района  (приложение № 3).

       5.  Специалисту администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района (Юдина) опубликовать настоящее постановление в газете «Новоленинские вести» и разместить  на официальном сайте.

        6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        7. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новоленинского сельского 
поселения Тимашевского района                                                      Е.И.Мальченко





                   
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Новоленинского сельского поселения Тимашевского района 

от 07.06.2011 № 39 

ПОРЯДОК

взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков      при размещении заказов для муниципальных нужд 

    1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Администрация Новоленинского сельского поселения Тимашевского района  является органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков (далее – муниципальный заказчик) путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона в электронной форме, без проведения торгов (запрос котировок) (далее - уполномоченный орган).

1.2. Ведущий специалист администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района (финансист)  подтверждает  при проведении открытого аукциона в электронной форме корректность:

- указания  заказчиков, для которых уполномоченным органом осуществляется размещение заказа.

1.3. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципального заказчика при размещении заказов для муниципальных нужд (далее - Порядок) определяет в соответствии с Федеральным законом                                 от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон) основные функции, связанные с размещением заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд.  

1.4. Размещение муниципального заказа осуществляется в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края, регулирующими правоотношения, связанные с размещением заказов и настоящим Порядком.


1.5. Настоящий Порядок регулирует отношения, возникающие между муниципальным заказчиком и уполномоченным органом при размещении заказов для муниципальных нужд.

1.6. Муниципальными заказчиками могут выступать муниципальное  учреждение и иные получатели средств местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения. Муниципальным заказчиком, взаимодействующим с уполномоченным органом, определяется: 

  - муниципальное учреждение  культуры «Новоленинский ЦКСД» (далее МУК «Новоленинский ЦКСД»);

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

2.1. Уполномоченный орган обязан:

2.1.1. До размещения на официальном сайте (далее – Сайт)  извещения о проведении торгов, запросов котировок, о проведении предварительного отбора принять решение о создании Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Новоленинского сельского поселения Тимашевского района, определить ее состав и порядок работы в соответствии со статьей 7 Закона.

2.1.2. Разрабатывать формы подачи муниципальными заказчиками заявок на размещение заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, путем проведения торгов, запросов котировок цен  на товары, работы, услуги, на организацию и проведение предварительного отбора для проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера  для муниципальных нужд (далее – заявка).

2.1.3.  Принимать  заявки от муниципальных заказчиков  на организацию и проведение торгов, запросов котировок цен на товары, работы, услуги, (далее  - запрос котировок), на организацию и проведение  предварительного отбора для проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера, (далее – предварительный отбор). 

2.1.4. В течение 7 рабочих дней с момента принятия заявки  Уполномоченным органом от муниципального заказчика, на основании сведений и документов, представленных муниципальным заказчиком в составе заявки,  готовить извещения о проведении торгов, запроса котировок, о проведении предварительного отбора, разрабатывать и утверждать конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме (далее - документация торгов), проект муниципального контракта.

2.1.5. Указывать на основании заявок муниципальных заказчиков в документации об открытом аукционе в электронной форме размер обеспечения заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме в соответствии с частью 5 статьи 41.1 Закона.

2.1.6. Размещать на Сайте извещения в сроки и в порядке, установленном Законом:

-  о проведении торгов;

- о внесении изменений в извещение о проведении торгов;

- об отказе в проведении торгов; 

- о проведении запросов котировок;

- о проведении предварительного отбора. 

2.1.7. При размещении заказа на проведение открытого аукциона в электронной форме направлять в финансовый орган информацию о муниципальных заказчиках, для которых осуществляется размещение заказа, о реквизитах счетов, на которые должны поступать денежные средства участников размещения заказа для подтверждения их корректности.

2.1.8. Соблюдать правила документооборота в соответствии со статьей 41.2 Закона.

 2.1.9. Совместно с муниципальными заказчиками готовить разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа, если указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе.  В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса направлять в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации участнику размещения заказа. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещать на Сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.1.10. Совместно с муниципальными заказчиками готовить разъяснения положений документации об открытом аукционе в электронной форме по запросу участника размещения заказа, если указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее,  чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме или, если начальная (максимальная) цена муниципального контракта не превышает три миллиона рублей, не позднее чем за три дня до дня окончания подачи заявок на участие в открытом аукционе. В течение двух дней со дня поступления от оператора электронной площадки указанного запроса размещать разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос, на Сайте. Разъяснение положений документации об открытом аукционе в электронной форме не должно изменять ее суть.

 2.1.11. По собственной инициативе или по заявке муниципального заказчика, поступившей в уполномоченный орган в письменной форме, принимать решение о внесении изменений в извещение о проведении торгов и в конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, готовить и размещать на Сайте извещение о внесении изменений в извещение о проведении торгов и в конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, либо полностью отказаться от их проведения в сроки и порядке, установленном Законом.

2.1.12. Продлевать срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещать на Сайте извещения о продлении срока подачи таких заявок, в случае, если после дня окончания срока подачи котировочных  заявок подана только одна котировочная заявка.

2.1.13. Присутствовать на заседаниях Единой комиссии. 

    2.1.14. Осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе. 

2.1.15.Подписывать  протоколы, составляемые в ходе проведения открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, предварительного отбора в соответствии с Законом. 

2.1.16. Размещать на Сайте протоколы, составляемые в ходе проведения открытого конкурса, запроса котировок, предварительного отбора, в порядке и сроки установленные Законом.

2.1.17. Направлять оператору электронной площадки протокол рассмотрения  заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме, в сроки установленные Законом.

2.1.18. Размещать протокол рассмотрения заявок  на участие в открытом аукционе в электронной форме, в случае признания открытого аукциона в электронной форме несостоявшимся, протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме на электронной площадке в сроки, установленные Законом.

2.2. Уполномоченный орган вправе:

2.2.1. В устной и письменной форме запрашивать у муниципального заказчика информацию, необходимую для организации и проведения торгов, запроса котировок, предварительного отбора.

2.2.2. Отказать муниципальному заказчику в размещении заказа, письменно уведомив его об этом в течение 3-х рабочих дней, в случае несоответствия заявки требованиям Закона, отсутствия в ней необходимой информации, а также  подачи заявки на организацию и проведение торгов, запроса котировок, предварительного отбора с нарушением сроков, установленных Законом.

2.2.3. Устанавливать на основании заявок заказчиков требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе в соответствии с частью 4 статьи 20 Закона.

2.2.4.  Устанавливать на основании заявок заказчиков требование обеспечения исполнения контракта, размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ

3.1. Муниципальные заказчики обязаны:

3.1.1. Определять способ размещения заказа.

3.1.2. Соблюдать правила документооборота в соответствии со статьей 41.2 Закона.

  3.1.3. Предоставлять в уполномоченный орган заявку,  по форме, установленной  приложениями № 1-3  к настоящему Порядку. 

3.1.4. Определять предмет муниципального контракта с указанием  начальной (максимальной) цены контракта, количества закупаемых товаров, объемов выполняемых работ, оказываемых услуг, а также условия, место и срок исполнения муниципального контракта, требования к качеству, техническим характеристикам закупаемых товаров, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара,  требования в результате работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям муниципального заказчика.

3.1.5. Определять начальную (максимальную) цену контракта, в результате  изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг, с указанием порядка формирования цены контракта (обоснование цены контракта) и представлять его вместе с заявкой на организацию и проведение торгов, запросов котировок, на организацию и проведение  предварительного отбора. 

3.1.6. Принимать решение о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа в порядке, установленном Законом и предоставлять в уполномоченный орган копию вышеуказанного решения и заявку с указанием внесенных изменений. 

3.1.7. Принимать решение об отказе от проведения открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме в порядке, установленном Законом, и представлять в уполномоченный орган копию вышеуказанного решения

3.1.8. Принимать решение об установлении размера внесения участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме в соответствии с частью 5 статьи 41.1 Закона. 

3.1.9. Возвращать денежные средства, внесенные участником размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе, исполнения  муниципального контракта, в порядке и в сроки, установленные Законом.

3.1.10. Определять требования к участникам размещения заказа, устанавливаемые в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, являющихся предметом торгов и запроса котировок.

3.1.11. Размещать заказ среди субъектов малого предпринимательства в соответствии со статьей 15 Закона.

3.1.12. Устанавливать требование о  представлении участниками размещения заказов копий документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, услуг, являющихся предметом торгов, и вносить их в Заявку.

3.1.13. Направлять запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг,  являющихся предметом закупки, в случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок в уполномоченный орган подана только одна котировочная заявка.

3.1.14. По запросу уполномоченного органа предоставлять дополнительную информацию и сведения, необходимые для подготовки и проведения торгов, запросов котировок, предварительного отбора.

3.1.15. Подписывать протоколы, составляемые в ходе проведения открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса котировок, предварительного отбора в порядке и в сроки, установленные Законом.

3.1.16. В течение  трех рабочих дней со дня подписания протоколов передавать победителю открытого конкурса, запроса котировок один экземпляр соответствующего протокола и проект контракта с получением уведомления об их получении, либо направлять по почте с уведомлением о вручении. 

3.1.17. Заключать муниципальный контракт: 

- с участником размещения заказа, подавшим единственную заявку  на участие в открытом конкурсе, котировочную заявку в соответствии с частью 12 статьи 25, частью 6 статьи 46 Закона;

- в случае, если  только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе признан участником конкурса в соответствии с частью 5 статьи 27 Закона.

3.1.18. В течение пяти дней со дня размещения на электронной площадке протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме направлять оператору электронной площадки без подписи заказчика проект контракта. 

3.1.19. В случае наличия разногласий по проекту контакта с участниками открытого аукциона в электронной форме, рассматривать протокол разногласий и выполнять иные действия в соответствии со статьей 41.12 Закона. 

3.1.20. В течение трех дней со дня получения от оператора электронной площадки проекта контракта и, если было установлено требование обеспечения исполнения контракта, документа об обеспечении исполнения контракта, подписанных электронной цифровой подписью победителя открытого аукциона в электронной форме, обязан направлять оператору электронной площадки муниципальный контракт, подписанный электронной цифровой подписью заказчика.

3.1.21. На следующий день после дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе направлять уведомления о принятых решениях участникам размещения заказа, представившим заявки на участие в предварительном отборе. Составлять перечень поставщиков.

3.1.22. По итогам проведения открытого конкурса, запроса котировок в сроки, установленные в конкурсной документации, извещении о проведении запроса котировок, заключать  контракт с победителем открытого конкурса, запроса котировок в порядке и в сроки, установленные Законом.

3.1.23. Производить оплату в соответствии со сроками и  условиями муниципального контракта

3.1.24. В течение трех рабочих дней со дня заключения контракта, его изменения, исполнения контракта, исполнения этапа контракта, его расторжения направлять через Сайт вышеуказанные сведения о контракте для включения их в реестр контрактов по форме,                                   установленной постановлением Правительства Российской Федерации                                             от 29 декабря 2010 года № 1191 «Об утверждении Положения о ведении реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг и о требованиях к технологическим, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования Сайтом в сети «Интернет», на котором размещается указанный реестр». 

3.1.25. Осуществлять контроль за исполнением муниципального контракта и принимать меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации к поставщикам (исполнителям, подрядчикам), не исполняющим или ненадлежащим образом исполняющим свои обязательства.

3.1.26. Принимать решение об отказе от заключения муниципального контракта в соответствии с Законом и размещать протокол об отказе на Сайте в порядке и в сроки, установленные Законом. 

3.1.27. В течение двух рабочих дней со дня подписания протокола об отказе от заключения контракта передать один его экземпляр лицу, с которым заказчик отказывается заключить муниципальный контракт и информировать уполномоченный орган о случаях отказа заключения муниципального контракта,  в порядке, установленном Законом.

3.1.28. Самостоятельно выступать в качестве истца, ответчика, третьего лица, представителя в судах общей юрисдикции, арбитражных судах и  иных органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказа.

3.2. Муниципальные заказчики  имеют право:

3.2.1. Предлагать кандидатуры для включения в состав Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Новоленинского сельского поселения Тимашевского района (далее – Единая комиссия). Информация о необходимости включения кандидатуры представителя в состав Единой комиссии подается одновременно с предоставлением заявки.

3.2.2. Запрашивать у уполномоченного органа сведения о ходе организации и проведения торгов, запросов котировок, предварительного отбора.

3.2.3. Принимать решение о необходимости предоставления преференций для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и их размер в случаях, предусмотренных законодательством.

3.2.4. Принимать решение об установлении требования  о внесении участником размещения заказа денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом конкурсе в соответствии с частью 4 статьи 20 Закона.

3.2.5. Принимать решение об установлении требования об обеспечении исполнения контрактов, устанавливает их размер в соответствии с Законом. 

3.2.6. Заключать дополнительные соглашения к ранее заключенным муниципальным контрактам в соответствии с Законом.

3.2.7. Принимать решения о проведении повторных торгов, запросов котировок цен в порядке и в сроки, установленные Законом.

3.2.8. Присутствовать на заседаниях Единой комиссии.

  3.2.9. Принимать решение о размещении заказа у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика, в порядке, установленном Законом.

4. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВОК МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ЗАКАЗЧИКАМИ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН


4.1. Заявка на проведение торгов, запросов котировок формируется и подается муниципальным заказчиком на бумажном носителе и в электронном виде (на электронный адрес уполномоченного органа: novoleninsk1@mail.ru) по формам, установленным  приложениями № 1-2  к настоящему Порядку          за 7 календарных дней до даты размещения заказа Уполномоченным органом. 


4.2. Заявка на проведение торгов, запросов котировок формируется  в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для нужд заказчиков, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 601 «Об утверждении с номенклатуры товаров, работ, услуг для нужд заказчиков». Заявка должна быть подписана и заверена печатью муниципального заказчика. При размещении заказа на поставки товаров к Заявке должны быть приложены спецификации с указанием  технических характеристик, описания, единицы измерения и количества, особенностей размещения заказа для данного вида товаров. 

Каждая заявка должна содержать отметку уполномоченного лица о наличии бюджетных ассигнований по предмету контракта.

Специалист Уполномоченного органа в течение трех рабочих дней со дня поступления Заявки в Уполномоченный орган рассматривает ее соответствие форме, установленной настоящим Порядком,  и при отсутствии замечаний направляет для согласования руководителю Уполномоченного органа.

При наличии замечаний специалист Уполномоченного органа                          в течение 3 рабочих дней со дня подачи Заявки возвращает ее муниципальному заказчику. 

Основанием для возврата муниципальному заказчику заявки является наличие в ней следующих замечаний:

- несоответствие формы Заявки, поданной муниципальным заказчиком  форме, установленной настоящим Порядком (заявка должна быть заполнена по всем пунктам установленной формы, четко отпечатана, внесение изменений авторучкой и карандашом не допускаются), отсутствие подписи, печати руководителя;

- отсутствие требуемой для размещения заказа информации (неполнота представленных сведений), в том числе, предусмотренной Законом;

- установление требований, не предусмотренных Законом.

Заказчик, вправе подать заявку в Уполномоченный орган после устранения замечаний.

Заявка принимается к исполнению только в случае, если ее бумажная версия полностью соответствует электронной, согласованной специалистом уполномоченного органа.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА НАРУШЕНИЕ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ 

АКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И НАСТОЯЩЕГО ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Муниципальные заказчики, Уполномоченный орган, нарушившие законодательство Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и требования настоящего Порядка, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 5.2. Ответственность за внесение  сведений о заключении, исполнении, расторжении в реестр государственных и муниципальных контрактов на Сайте несет муниципальный заказчик в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава Новоленинского сельского

поселения Тимашевского района                                                 Е.И.Мальченко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Новоленинского сельского поселения Тимашевского района

от    07.06.2011       № 39
СОСТАВ

Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для муниципальных нужд Новоленинского сельского поселения Тимашевского района

	Афонина Елена Дмитриевна
	-ведущий специалист администрации Новоленинского сельского поселения  Тимашевского района, председатель Единой комиссии;



	Юдина Юлия Владимировна
	- специалист администрации Новоленинского сельского поселения  Тимашевского района, заместитель председателя Единой комиссии. 

                                                                    

	
	Члены Единой комиссии:

	Наумова Татьяна Валентиновна
	-специалист 2 категории администрации  Новоленинского сельского поселения Тимашевского района



	Гриценко Елена Федоровна


	-заведующий сектором администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района;



	Попадейкина Наталья Александровна
	-ведущий бухгалтер администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района.


Глава Новоленинского сельского 

поселения Тимашевского района                                                         Е.И.Мальченко  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Новоленинского сельского поселения Тимашевского района 

от  07.06.2011          №  39
ПОРЯДОК

работы Единой комиссии по размещению заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд 

Новоленинского сельского поселения Тимашевского района

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Настоящий Порядок работы Единой   комиссии   по   размещению

заказа  на  поставки  товаров,  выполнение  работ, оказание   услуг  для муниципальных нужд Новоленинского сельского поселения Тимашевского района  (далее  - Порядок)  разработан  в  соответствии  с  требованиями Федерального закона  от 21 июля 2005 года N 94-Ф3 "О размещении заказов на поставки товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  для  государственных  и муниципальных  нужд"  и  определяет  понятие,  цели создания, функции   и   порядок   деятельности   Единой  комиссии  по  размещению заказов   на  поставки  товаров,  выполнение  работ, оказание  услуг  для  муниципальных нужд Новоленинского сельского поселения Тимашевского района (далее  -  Единая  комиссия) путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона в электронной форме, а также без проведения торгов путем запроса котировок.


1.2. Единая комиссия осуществляет функции конкурсной, аукционной и котировочной комиссий в соответствии с Федеральным законом                            от 21 июля 2005 года N 94-Ф3 "О размещении заказов на поставки товаров,  выполнение  работ,  оказание  услуг  для  государственных  и муниципальных  нужд".

2. ПРАВОВОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ


Единая  комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом   Российской   Федерации,   Бюджетным   кодексом   Российской Федерации,  Федеральным  законом  от  21 июля 2005 года N 94-ФЗ                      "О размещении заказов  на  поставки  товаров,  выполнение  работ, оказание услуг для государственных  и  муниципальных  нужд" (далее – Закон), иными федеральными законами, нормативными  правовыми  актами    Российской Федерации,  регулирующими отношения, связанные с размещением заказа  и настоящим Порядком.

3. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ

        3.1. Единая комиссия создается в целях:


3.1.1 Определения участников и победителей конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд заказчика.


3.1.2 Определения участников аукционов в электронной форме,  подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, признания участников открытого аукциона электронной форме победителем открытого аукциона в электронной форме в соответствии с частью 9, статьи 41.11 Закона. 

3.1.3 Проведения предварительного отбора участников размещения заказа, в целях оказания гуманитарной помощи, либо ликвидации последствий  чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера,  определения победителей при размещении заказов путем запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ услуг для муниципальных нужд заказчика.

        3.2. В задачи Единой комиссии входит:

  3.2.1.  Обеспечение объективности при осуществлении действий предусмотренных Законом при определении поставщиков, исполнителей, подрядчиков в целях заключения с ними муниципального контракта.

    3.2.2.  Обеспечение  эффективности  использования средств   местного бюджета и   (или)   средств   внебюджетных   источников финансирования.

       3.2.3.    Соблюдение    принципов    публичности,   прозрачности, гласности конкурентности, равных условий при размещении заказов.

   3.2.4.  Устранение  возможностей  злоупотребления и коррупции при размещении заказов.

4. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЕДИНОЙ КОМИССИИ


4.1.  Единая  комиссия  является постоянно действующим коллегиальным органом.


 4.2.  В  состав  Единой  комиссии  входит 7 человек - членов  Единой  комиссии, в их числе Председатель, Заместитель председателя и секретарь Единой комиссии (далее – Секретарь), которые являются членами Единой комиссии. В случае отсутствия Секретаря, его функции выполняет любой член Единой комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций Председателем (Заместителем председателя, в отсутствии Председателя). 


4.3.   Единая   комиссия  формируется  преимущественно  из  числа специалистов,  прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации  в  сфере  размещения  заказов для муниципальных  нужд.


4.4. Членами Единой комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок (далее - котировочные заявки) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). 


4.5. В  случае  выявления  в составе Единой комиссии лиц, указанных в пункте  4.4  раздела 4 настоящего Порядка,  уполномоченный орган самостоятельно или по заявке заказчика обязан  незамедлительно  заменить их иными физическими  лицами,  которые  лично  не  заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения   заказа,  а  также  которые  не  являются  непосредственно осуществляющими  контроль  в  сфере  размещения  заказов  должностными лицами  органов,  уполномоченных  на  осуществление  контроля  в сфере размещения заказов, путем внесения изменений в постановление администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района об утверждении состава Единой комиссии.


4.6. Единая комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Единой комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.


4.7.  Замена  члена  Единой  комиссии  осуществляется в порядке, установленном частью 5 статьи 7 Закона.

5. ФУНКЦИИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ


5.1. Основными функциями Единой комиссии являются:


5.1.1.  Осуществление вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009 года             № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»;

- определение победителя конкурса, ведение и подписание протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в порядке и сроки, установленные главой 2 Закона.


5.1.2. Осуществление рассмотрения первых и вторых частей  заявок на участие в аукционе в электронной форме и определения  участников аукциона в электронной форме, подведение итогов открытого аукциона в электронной форме, определение победителя открытого аукциона в электронной форме,  ведение и подписание протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме и подведение итогов открытого аукциона в электронной форме в порядке и в сроки, установленные  главой 3.8. Закона.

 
5.1.3. Осуществление предварительного отбора участников размещения заказа, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, составление перечня поставщиков, а также рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок и определение победителя в проведении запроса котировок, ведение протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок, рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в порядке и сроки, установленные главами 4, 5 Закона.

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЕДИНОЙ КОМИССИИ, 

ЧЛЕНОВ ЕДИНОЙ КОМИССИИ


6.1. Единая комиссия обязана:


- проверять соответствие участников размещения заказа и подаваемых ими заявок предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией или документацией об аукционе в электронной форме, извещением о проведении запроса котировок, предварительного отбора;


- не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе, аукционе в электронной форме, запросе котировок, предварительном отборе в случаях, установленных Федеральным законом;


- в случаях, предусмотренных Федеральным законом,  отстранить участника размещения заказа от участия в процедурах размещения заказов на любом этапе их проведения;


- не проводить переговоров с участниками размещения заказа до проведения и (или) во время проведения процедур размещения заказов, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией, документацией об аукционе;


-  объявить присутствующим участникам размещения заказа непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;


-  рассматривать, оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10 сентября 2009 года № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»;


- осуществлять функции в соответствии с разделом 5 настоящего Порядка и требованиями Закона, иных нормативных правовых актов регулирующих взаимоотношения  в сфере размещения заказов.


6.2. Единая комиссия вправе:


-  при необходимости привлекать к своей работе экспертов, в порядке, установленном пунктом 7.5  раздела 7 настоящего Порядка.

 
6.3. Члены Единой комиссии вправе:

 
6.3.1.  Знакомиться  со  всеми  представленными  на  рассмотрение документами  и  сведениями, входящими в состав заявки на участие в конкурсе или аукционе в электронной форме, запросе котировок, предварительном отборе.

 
6.3.2.  Выступать  по  вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии.

 
6.3.3.  Проверять  полноту сведений в протоколах, составляемых в ходе размещения заказов и подписывать их в порядке и срок, установленные Законом,  рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколе рассмотрения заявок на участие в  аукционе в электронной форме, протоколе подведения итогов открытого аукциона в электронной форме,  протоколе  рассмотрения  и  оценки котировочных заявок и протоколе  рассмотрения  заявок на участие в предварительном отборе, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.


6.4.  Члены  Единой  комиссии имеют право письменно изложить свое особое  мнение  при  проведении  соответствующих  процедур  размещения муниципального  заказа, которое является неотъемлемой частью протокола.


6.5. Члены Единой комиссии обязаны:


6.5.1.  Знать и руководствоваться в своей деятельности  требованиями Законодательства Российской Федерации и настоящего Порядка;


6.5.2. Присутствовать  на  заседаниях  Единой комиссии и принимать решения   по   вопросам,  отнесенным  к  компетенции  Единой  комиссии Законом  и настоящим Порядком.

 
6.5.3.  Осуществлять    иные    действия   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.


6.6. Председатель:


6.6.1.  Осуществляет  общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Порядка.


6.6.2.  Открывает  и  ведет  заседания Единой комиссии, объявляет перерывы.


6.6.3.   Назначает   члена   Единой   комиссии,   который   будет осуществлять  вскрытие  конвертов  с  заявками на участие в конкурсе и открытие  доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.


6.6.4.  Объявляет  сведения,  подлежащие  объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к  поданным  в  форме  электронных  документов  заявкам  на  участие в конкурсе.


6.6.5. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.
6.6.6.  В  случае  необходимости  выносит  на  обсуждение  Единой комиссии  вопрос  о привлечении к работе комиссии экспертов, назначает руководителя экспертной группы.


6.6.7.  Объявляет  победителя  конкурса, открытого аукциона в электронной форме,  запроса  котировок или оглашает  Перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.


6.6.8.    Осуществляет    иные   действия   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.


6.7.   В  случае  отсутствия  Председателя  его полномочия осуществляет Заместитель председателя.


6.8. Секретарь Единой комиссии:


6.8.1. Осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление  и  рассылку  необходимых документов, информирование членов Единой  комиссии  по  всем  вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе Единой комиссии, о времени и месте  проведения заседаний не менее чем за 1 рабочий день до их начала.


6.8.2. Ведет и оформляет протоколы, составляемые в соответствии  с требованиями Закона в ходе размещения заказа.   


6.8.3.  Осуществляет  иные  действия  организационно-технического характера  в  соответствии  с законодательством Российской Федерации и настоящим Порядком.

7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ ЕДИНОЙ КОМИССИИ


7.1.  Секретарь не позднее, чем за 1 день до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов Единой комиссии о времени и месте проведения заседания Единой комиссии.


7.2. Заседания Единой комиссии открываются и закрываются Председателем (Заместителем председателя, в отсутствии Председателя).


7.3.  Единая   комиссия   правомочна  осуществлять  свои  функции,  если  на заседании  Единой комиссии  присутствует  не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.


7.4.  Решения  Единой  комиссии  принимаются простым большинством голосов  от  числа  присутствующих  на заседании членов. При голосовании каждый член  Единой  комиссии  имеет  один  голос. Голосование осуществляется открыто.   Проведение  заочного  голосования,  а  также  делегирование членами Единой комиссии своих полномочий иным лицам не допускаются.


7.5.  Единая    комиссия    может    привлекать    к    своей    деятельности

экспертов.


Экспертная   группа   создается  для  проведения  объективного  и комплексного анализа предложений участников размещения заказа. Решение о создании экспертной группы принимается Единой комиссией и отражается в  протоколе  заседания Единой комиссии. 


Для   целей   применения   настоящего  Порядка  под  экспертами понимаются   лица,   обладающие   специальными  знаниями  по  предмету размещаемого заказа.


Экспертами  не  могут  быть  лица, которые лично заинтересованы в результатах  размещения  заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки  на  участие  в  конкурсе  либо  состоящие в штате организаций, подавших  указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать  влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица,  являющиеся  участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).


Эксперты   представляют   в   Единую   комиссию  свои  экспертные заключения  по  вопросам,  поставленным  перед  ними Единой комиссией. Мнение   эксперта,   изложенное   в   экспертном   заключении,   носит рекомендательный  характер  и  не  является  обязательным  для  Единой комиссии.   


Экспертное  заключение  оформляется  письменно и прикладывается к протоколу   рассмотрения  заявок  на  участие  в  конкурсе,  протоколу сопоставления  и  оценки  заявок  на  участие  в  конкурсе,  протоколу рассмотрения  заявок  на  участие в аукционе в электронной форме, протоколу рассмотрения и оценки  котировочных  заявок  или  протоколу  рассмотрения  заявок  на участие  в  предварительном  отборе.  


7.6. Любые действия (бездействия) Единой комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участников размещения заказа.

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ ЕДИНОЙ КОМИССИИ


8.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской   Федерации  о  размещении  заказов  на  поставки  товаров, выполнение  работ,  оказание  услуг  для  муниципальных  нужд,  иных нормативных   правовых   актов   Российской   Федерации  и  настоящего Порядка,       несут       дисциплинарную,      гражданско-правовую, административную,   уголовную   ответственность   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации.


8.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской   Федерации   и   (или)  иных  нормативных  правовых  актов Российской  Федерации  о  размещении  заказов,  может  быть исключен из состава Единой комиссии, путем внесения изменений в постановление администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района об утверждении состава Единой комиссии,   в том числе   по  представлению  или  предписанию контролирующего органа, выданному заказчику.


8.3.  В  случае,  если  члену  Единой  комиссии  станет известно о нарушении  другим  членом  Единой комиссии законодательства Российской Федерации  о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание  услуг  для  муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов  Российской Федерации и настоящего Положения, он должен сообщить об  этом  Председателю в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.


8.4.  Члены  Единой  комиссии и привлеченные  Единой  комиссией  эксперты не вправе распространять сведения,  если эти сведения относятся к охраняемой законодательством РФ тайне.

Глава Новоленинского сельского 

поселения Тимашевского района                                                      Е.И.Мальченко                                                                 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1                                                                                                                                                                                                                                 к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении заказов для муниципальных нужд 


                                  Главе Новоленинского сельского поселения Тимашевского района 

                                                                                (Фамилия И.О).

З А Я В К А

о размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, путем проведения открытого аукциона в электронной форме для муниципальных нужд

	№

п/п
	Общие сведения

	1.
	Форма торгов  
	Открытый аукцион в электронной форме

	2.
	Наименование и адрес электронной площадки в сети «Интернет
	

	3.


	Наименование заказчика
	

	4.
	Адрес заказчика (место нахождения)

Адрес электронной почты 

Номер тел/факса

Ответственный исполнитель
	

	5.
	Размещение среди субъектов малого предпринимательства
	Да/нет

	6.
	Предмет  муниципального  контракта


	

	7.
	Начальная (максимальная) цена контракта  
	

	8.
	Порядок формирования цены контракта
	

	9.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);
	Российский рубль

	10.
	Источник  финансирования, 

форма, срок и порядок оплаты  
	Поставка товара по муниципальному контракту финансируются за счет средств:________________________

 Форма оплаты - безналичный расчет. 

Без аванса или предоплата (если есть предоплата, то указать процент и сумму в рублях (числом и прописью)

Оплата поставленного товара осуществляется по цене, установленной Контрактом.

Оплата по Контракту осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств платежным поручением со счета муниципального  заказчика на расчетный счет Поставщика.

Оплата Товара осуществляется муниципальным заказчиком по факту поставки Товара в течение  ____________ рабочих дней после дня подписания Поставщиком и Заказчиком акта приема-передачи товара.

	11.
	Срок поставки товара
	

	12.
	Место поставки товара
	

	13.
	Условия поставки
	

	14.
	Краткая характеристика товара
	

	15.
	Шаг аукциона составляет от 0,5 процента до пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), т.е.


	Указывается сумма числом и прописью в рублях  (0,5% и  5%) 

	16.
	Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Размер обеспечения заявки на участие в открытом аукционе не может быть менее чем 0,5 процента и не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) либо в случае размещения заказа в соответствии со статьей 15 настоящего Федерального закона не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
	Указывается процент размера обеспечения заявки и сумма в рублях (числом и прописью)

	17.
	Размер обеспечения исполнения государственного контракта в открытом аукционе в электронной форме, если предусмотрен
	

	18.
	Дополнительные требования к участникам аукциона: 


	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	19.
	Наличие преимуществ, предоставляемых при участии в размещении заказа.
	Учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов при участии в размещении заказа преимущества не предоставляются.


Руководитель организации/

муниципального учреждения ________________________ (Фамилия И.О).

                                                                подпись 

                                  МП

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2                                                                                                                                                                                                                                 к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении заказов для муниципальных нужд 

Главе  Новоленинского сельского поселения Тимашевского района 

 ________________________                                                  

(Фамилия И.О).

З А Я В К А

о размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, путем проведения запроса котировок для муниципальных нужд

	№

п/п
	Общие сведения

	1.
	Форма размещения заказа


	Запрос котировок цен 

	2.


	Наименование заказчика
	

	3.
	Адрес заказчика (место нахождения)

Адрес электронной почты 

Номер тел/факса

Ответственный исполнитель


	

	4.
	Размещение среди субъектов малого предпринимательства


	Да/нет

	5.
	Предмет  муниципального  контракта


	

	6.
	Начальная (максимальная) цена контракта  


	

	7.
	Порядок формирования цены контракта
	

	8.
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);
	Российский рубль

	9.
	Источник  финансирования, 

форма, срок и порядок оплаты  
	Поставка товара по муниципальному контракту финансируются за счет средств:________________________

 Форма оплаты - безналичный расчет. 

Без аванса или предоплата (если есть предоплата, то указать процент и сумму в рублях (числом и прописью)

Оплата поставленного товара осуществляется по цене, установленной Контрактом.

Оплата по Контракту осуществляется в безналичной форме путем перечисления денежных средств платежным поручением со счета муниципального  заказчика на расчетный счет Поставщика.

Оплата Товара осуществляется муниципальным заказчиком по факту поставки Товара в течение  ____________ рабочих дней после дня подписания Поставщиком и Заказчиком акта приема-передачи товара.

	10.
	Срок поставки товара
	

	11.
	Место поставки товара
	

	12.
	Условия поставки
	

	13.
	Краткая характеристика товара
	

	14.
	Дополнительные требования к участникам аукциона: 


	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	15.
	Наличие преимуществ, предоставляемых при участии в размещении заказа:
	Учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов при участии в размещении заказа преимущества не предоставляются.


Руководитель организации/

муниципального учреждения ________________________ (Фамилия И.О).

                                                                 подпись

                                МП

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3                                                                                                                                                                                                                                 к Порядку взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении заказов для муниципальных нужд 

Главе Новоленинского сельского поселения Тимашевского района 

 ________________________                                                  

(Фамилия И.О).

З А Я В К А

на организацию и проведение предварительного отбора для проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера

2. Наименование заказчика, место нахождения, его почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона.

2. Источник финансирования заказа. 

3. Предмет муниципального контракта, краткие характеристики товаров, работ, услуг, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом контракта.  


4. Условия поставки, выполнения работ, оказания услуг: необходимость без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа в возможно короткий срок осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.


5. Требования, устанавливаемые в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (лицензии, свидетельства СРО, сертификаты и т.д.).

Руководитель организации/

муниципального учреждения ________________________ (Фамилия И.О).

                                                                  подпись

                                МП

