ПРИЛОЖЕНИЕ   

к постановлению администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района  

        от 01.09.2009г  № 55
Реестр

муниципальных услуг, оказываемых физическими и (или) юридическими лицам

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Нормативно правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления  (исполнения) услуги (функции)
	Ответственные за предоставление услуги (функции)
	Основные требования к качеству муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	Услуги (функции) в сфере имущественно - земельных отношений и регулирования предпринимательской деятельности

	1
	Заключение договоров аренды муниципального имущества
	
	Специалист администрации – Ю.В.Юдина
	договоры аренды 

	2
	Подготовка проекта договора аренды земельного участка
 и расчетов по арендной плате
	
	Специалист 2 категрии администрации – Г.К.Данилькина
	договор аренды

	Услуги (функции) в сфере социальной защиты населения

	1
	Организация отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время
	
	Специалист по делам с детьми и молодежью – М.Н.Недбаева
	

	2
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	
	Специалист администрации – Ю.В.Юдина
	Правовой акт о признании нуждающимся в жилом помещении

	3
	Учет малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий
	
	главный специалист администрации – Е.Ф.Гриценко
	Ведение реестра малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий

	Услуги (функции) в сфере культуры

	1
	Организация культурно-досуговых мероприятий и кинообслуживание населения Новоленинского сельского поселения
	
	Директор МУК «НоволенинскийЦКСД» - Е.Н.Недбаева
	Организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью

	2
	Предоставление услуг библиотечного обслуживания
	
	Директор МУК «Новоленинский ЦКСД» - Е.Н.Недбаева
	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек 

	Услуги в сфере содействия занятости населения

	1
	Организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет и безработных граждан в возрасте от 18 до 30 лет
	
	главный специалист администрации – Е.Ф.Гриценко
	

	Услуги в сфере жилищно-комунального хозяйства

	1
	Выдача документов (копии финансово – лицевого счета, выписки из домовой книги, справок и иных документов)
	
	главный специалист администрации – Е.Ф.Гриценко
	Запрашиваемые документы

	Услуги по предоставлению информации

	1
	Исполнение запросов пользователей
	
	главный специалист администрации – Е.Ф.Гриценко
	- архивная справка;
- архивная копия



	2
	Рассмотрение

обращений граждан в администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района
	
	главный специалист администрации – Е.Ф.Гриценко
	- письменный ответ на обращение

	3
	Выдача копий постановлений и распоряжений  администрации Новоленинского сельского поселения Тимашевского района
	
	главный специалист администрации – Е.Ф.Гриценко
	- выдача копии запрашиваемого документа


Ведущий специалист администрации

Новоленинского сельского поселения






                                              О.А.Разеева
